
 

 

"Neue Herausforderung gesucht?" 
 

Die Berufsbeistandschaft Region Rorschach ist eine Abteilung des Zweckverbandes Kindes- und Erwachsenenschutz Region 

Rorschach, welchem zehn Gemeinden mit rund 49‘000 Einwohnern angehören.  

Wir sind zuständig für die Führung von behördlichen Massnahmen im Kindes- und Erwachsenenschutz. 

 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per 01.09.2026 oder nach Vereinbarung eine  

 

Fachperson Administration (100%) 
 

Sie arbeiten eng mit den Beistandspersonen zusammen und unterstützen diese administrativ im gesamten Bereich unseres 

breiten Wirkungsfelds (Tandem-System). 

 

Zu Ihren Aufgaben gehört: 

- die Bewirtschaftung der Klientendossiers 

- die Anmeldung und Prüfung von Sozialversicherungsangelegenheiten 

- die Führung der Klientenbuchhaltung 

- das Ausfüllen von Steuererklärungen 

- die Betreuung der Telefonzentrale 

 

Was Sie mitbringen sollten: 

- kaufmännische Grundausbildung 

- Interesse sich im gesetzlich-sozialen Umfeld einzubringen 

- Berufserfahrung im sozialen Bereich 

- gute Kenntnisse im Sozialversicherungsrecht und im Rechnungswesen 

- eine effiziente, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 

- Belastbarkeit, Organisationsstärke und Teamfähigkeit 

 

Was wir Ihnen bieten: 

- eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem sinnstiftenden Arbeitsgebiet 

- attraktive Anstellungsbedingungen 

- ein kollegiales und engagiertes Team 

- angenehme Büros und eine moderne Infrastruktur 

 

Sie fühlen sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen an bewerbungen@bbrr.ch 

 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Léonie Keller, Teamleiterin Administration, unter 058 228 32 50 gerne zur Verfügung.  

 

Berufsbeistandschaft Region Rorschach 

Blumenfeldstrasse 15, 9403 Goldach 

www.bbrr.ch  

 

https://www.bbrr.ch/organisation#organigramm
mailto:bewerbungen@bbrr.ch

